
新入社員新入社員ステップアップ研修ステップアップ研修
〈令和７年度 １日ビジネスコース〉

お問合せ　さいたま商工会議所 会員サービス課 Ｔ048-838-7704

日 時 令和7年10月8日（水）　9:30〜16:30 　
場 所 大宮ソニックシティビル9F　906会議室 （さいたま市大宮区桜木町1-7-5）

受 講 料

会　員:  3,000円（消費税率10% ／消費税額272円） 
非会員:10,000円（消費税率10% ／消費税額909円） 

（ 1名あたり テキスト代・昼食代・消費税込 ）
※適格請求書発行事業者登録番号　さいたま商工会議所 T8030005001355

対 象 者 新入社員、若手社員　※新入社員向けカリキュラムです
持 ち 物 筆記用具、お持ちの方は名刺、名刺入れ
定 員 50名（先着順、定員になり次第締切）   

申込方法
申込書に必要事項をご記入の上、メールまたはFAXにてお申込みください。                           
受講料は 9月26日（金）までに、下記口座へお振込み または 当所窓口へお持ちください。 
※受講料のご入金が確認できない場合、当日の受講は出来かねます。

〔プロフィール〕
短大卒業後、広告業界にて、新商品
企画・市場調査・販売促進・広告宣伝・
社長秘書という幅広い業務を経験。
特に社長秘書時代に得た様々な知
識・スキルを人財育成に生かすべく
独立。現在、人財教育コンサルタント
として活動の場を広げる。新人研修
等、定評がある。
・�プロフエッショナル・キャリア・カウン
セラー（NPO法人認定）。
・�生涯学習ユーキャン「ビジネスマ
ナー」DVDに出演。
・�著書「ビジネスマナー向上計画」（ア
スペクト）
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令和７年度　「新入社員ステップアップ研修」参加申込書
会員サービス課 行　　ｍａｉｌ ： kaiin@saitamacci.or.jp ／ FAX ： 048-838-7710

※ご記入いただいた情報は、商工会議所からの連絡・情報提供のために利用する他、セミナー参加者の実態調査・分析に利用することがあります。
※お申込み後、受付完了のメールまたはＦＡＸをご送信いたします。

事 業 所 名 担 当 者 名

所 在 地
〒　　　－ 電 話 番 号

ＦＡＸ 番 号

受
ふ

講
り

者
が

名
な

男 ・ 女
歳

男 ・ 女
歳

男 ・ 女
歳

男 ・ 女
歳

～入社から半年を経ての振り返りと今後の目標～
入社から半年間の振り返り、ビジネスマナーとコミュニケーションスキルのフォローアップ、新たな目標の設定など、ビジネススキルとモ
チベーションをさらに高めて仕事に臨めるよう、グループディスカッションやロールプレイング等のワークを交え講義いたします。
奮ってのご参加をお待ちしております。

１． 4月からの半年間を振り返って
●入社からの行動の振り返り
●�仕事で上手くいったこと／失敗したこと、また
　そこから得られたこと

２． �もう一度見直そう！ 仕事の基本
●ビジネスマナー
　敬語・言葉遣い、電話応対、来客応対、名刺交換
●仕事の進め方…報告・連絡・相談の重要性

３． �社内外の人との関わり
	 ～良好なコミュニケーションを築くポイント～

●なぜコミュニケーションが重要なのか？
●ワンランク上の話し方と聞き方
●ビジネスに求められるコミュニケーションスキル

4． �今後の目標設定と行動宣言　

◇会場にお越しの際は、公共交通機関をご利用ください。

お振込先 銀 行 名 : 埼玉りそな銀行 浦和中央支店
口座番号 : 普通預金　№2065349

口座名義 : さいたま商工会議所
※振込手数料は事業所様にてご負担願います。

研 修 内 容
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